UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Poc lap — Tu do — Hanh phiic
PHAN CHU TRINH

Sé: 219/QD-THPCT Go Vap, ngay 01 thdang 8 ndm 2022

i QUYET PINH q
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia trwomg Tiéu hoc Phan Chu Trinh
Nam hoe 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH

Cén cir Quyét dinh 642/QD-UBQ ngay 11 thang 8 nam 1997 cua Uy ban
nhdn ddn qudn Go Vap vé viée thanh Idp truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh;

Céin cir Diéu Ié truong Tié iéu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thdang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va
Pao tao;

Cdn ci vin ban s6 3019/GDPT-PC ngay 10 thdng 9 nam 2013 cua S6
Gido duc va Dao tao vé viéc hudng dan xdy dung Quy ché lam viéc, Noi quy co
quan, Noi quy doi voi hoc sinh — sinh vién cua co so gido duc;

Theo dé nghi ciia Hoi dong trieong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong
cua truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh ndm hoc 2022 - 2023.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng, ba trudng cac bd phan va ca nhén cua truong Tiéu hoc
Phan Chu Trinh ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT.
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& QUY CHE TO CHU'C VA HOAT PONG
~ ciia truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh nim hge 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 219/0D-THPCT ngay 01 thang 8 nam 2022)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén truomg: Truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh

Dbia diém tru s&: 945/40, duong Lé Ptc Tho, phuong 16, quan Go Vép,
Tp.H6 Chi Minh.

Piéu 2. Vi tri

~ Truodng Tiél:l hoc Phan Chu Trinh 13 co s& gido duc phd thong cua hé
thong giao duc quoc dan.

Truong cé tu cach phap nhéan va con dau riéng.

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia trueong Tiéu hoc Phan
Chu Trinh

Truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh ¢ nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

1. T6 chure giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc khac ciia Chuong
trinh gido duc pho thong.

2. Quan ly gido vién, can bd, nhan vién; tham gia tuyén dung va diéu dong
giao vién, can bg, nhan vién.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén truong, quan
ly hoc sinh theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao.

4. Thuc hién ké hoach ph cap gido duc trong pham vi cong dong.

5. Huy dong, quan ly, su dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc.
Phoi hop vai gia dinh hoc sinh, t6 chire va ca nhan trong hoat dong gido duc.

6. Quan ly, st dung va bao quan co s& vét chat, trang thiét bi theo quy
dinh cua Nha nudec.

7. To chirc cho giao vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi.

8. Tu danh gia 9h§t luong gido duc va chiu su kiém dinh chét lugng giao
duc cua co quan co6 tham quyén kiém dinh chat luong gido duc.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.
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Chwong 11
TO CHUC VA HOAT PONG
Diéu 4. T6 chirc by may

; T chtre bé may nha truong gdm: Chi by, Cong doan, Chi doan, Lién ddi,
cac t0 khoi chuyén mon, hanh chanh (08 to).

Piéu 5. Hoi dong truwong nhiém ky 2021 - 2026, gom:

Chu tich: Ba Nguyén Thi Thanh Hoa - Bi thu cép uy, Hiéu truong
Thu ky: Ba V& Thi Thuy Tién - Bi thu Chi doan
Uy vién: Ong Pang Thai Huy - Pho Hiéu trudng

Ba Nguyén Thi Tuyét Mai - T6 truong chuyén mén

Ba Lé Thi Hoang Uyén - T6 truong t6 Van phong

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong truong

Hoi déng truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh ¢ cac nhiém vu va quyén han
sau day:

~ a) Quyét nghi vé muc tiéu, cac du 4n, ké hoach va phuong huéng phat
trién cua nha truong;
b) Quyét nghi vé viée huy dong nguén luc cho nha truong;
¢) Quyét nghi nhitng van dé vé tai chanh, tai san cia nha truong;

d) Quyét dinh vé t6 chirc, nhan su theo quy dinh va c6 quyén giéi thiéu
nguoi dé co quan c6 tham quyén bo nhiém lam Hiéu truong, Phé Hiéu truong;

d) Giam sat viéc thuc hién cac quyét nghi cua Hoi dong truong, viéc thuc
hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha truong; gidam sat cac hoat
dong cua nha truong.

Piéu 7. Chi tich va Thw ky Hoi dong trwong

Chu tich: Ba Nguyén Thi Thanh Hoa - Bi thu cap ty, Hiéu truong

Thu ky: Ba Vo6 Thi Thuy Tién - Bi thu Chi doan

Diéu 8. Hiéu trwéng

Cén ctr Quyét dinh s6 1313/QD-UBND ngay 28/5/2019 ciia Uy ban nhan
dan quan Go Vap bo nhi€ém: Ba Nguyén Thi Thanh Hoa - Hi¢u truong.

Piéu 9. Phé Hiéu tma-ng

Can cu Quyct dinh s6 291/QD-UBND ngay 17/02/2020 cua Uy ban nhan
dan quan Go Vép b nhiém: Ba Luu Thi Thu Van - Phé Hiéu trudong.

Can ctr Quyet dinh s6 477/Qb-UBND ngay 16/03/2022 cua Uy ban nhan
dan quan Go Vép bé nhiém: Ong Pang Thai Huy - Phé Hiéu trudng.
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Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Hi¢u truéng, Pho Hi¢u truéng
trweong Tiéu hoc Phan Chu Trinh
1. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng.
a) Xay dung, t6 chtic bd may nha truong;

b) Thuc hién cac Nghi quyet Quyét dinh ciia Hoi dong truong duoc quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 20 cua Diéu 1é nay;

c¢) Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu ndm hoc méi;

d) Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan céng cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thudng, ki luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc; quan ly
ho so tuyén dung gido vién, nhan vién;

d) Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong to churec;

xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba va quyét dinh
khen thuong, ky ludt hoc sinh theo quy dinh cua B§ Gido duc va Dao tao;

e) Quan ly tai san chinh, tai san cua nha truong;

g) Thuc hién céc ché do chinh sach cia Nha nudc doi voi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chirc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
trrong; thuc hién cdng tac xa hoi hoa gido duc cua nha truong;

h) Pugc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat;

i) Chiu trach nhiém trudce ca’ip trén vé toan bd cac nhiém vu dugc quy dinh
trong Khoan 1 Diéu nay.

2. Nhiém vu va quyén han cia Phé Hiéu truéng.

a) Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé nhiém vu duoc
Hiéu truong phéan cong;

b) Cing véi Hiéu truéng chiu trach nhiém trudc cap trén vé phan viéc
duoc giao;

¢) Thay mat Hi€u truong diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi dugc
Hiéu trudng uy quyén;

d) Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 11. T6 Viin phong va cic T6 chuyén mén

1. Hiéu truéng, Pho Higu truong, gido vién, cac vién chire thude bo phan
van phong cua trudng dugc t6 chirc thanh cac kh01 chuyén mén theo 16p hoc
hodc nhém mén hoc. Mdi t6 chuyén mén cé 1 t6 trudng, 1 t6 ph6 chiu su quan

ly chi dao cua Hiéu truong, do Hiéu trudng bd nhiém va giao nhiém vu vao dau
nam hoc.

2. T6 chuyén moén c6 nhitng nhi€m vu sau:
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a) X4y dung ké hoach hoat dong chung cua td, huéng dan xay dung va
quan ly ké hoach ca nhan cua to vién theo ké hoach gido duc, phan phoi chuong
trinh mén hoc cua Bo Gido duc va Dao tao va ké hoach nam hoc cua nha truong;

b) T6 chirc bdi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia danh gia, xép
loai céc thanh vién cua t6 theo cac quy dinh cia Bo Giao duc va Pao tao;

c) Bé xuit khen thuong, ky luét dbi véi gido vién.

3. T6 chuyén mén sinh hoat hai lan/théng.

Diéu 12. Cac Hoi dong khac trong truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh
1. Hoi dong thi dua va khen thuéng

Hoi dong thi dua khen thuéng tu vén vé cong téc thi dua khen thudng
trong nha truong va hoat dong theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao.

2. Hoi dong ky luat:

a) Hoi dong ky luat dugc thanh lap dé xét hoac xda ky luat ddi véi hoc
sinh theo ting vu viéc. Hoi dong ky luat do Hi¢u trudng quyét dinh thanh lap va
lam chu tich, gdbm: Hi¢u truong, Bi thu Chi doan Tzlanh niér} Cong san Ho Chi
Minh, gido vién chu nhiém 16p c¢é hoc sinh pham 101, mdt s6 gido vién ¢o6 kinh
nghiém gido duc va Trudng ban dai dién cha me hoc sinh cua truong;

b) Hoi dong ky ludt dugc thanh 1ap dé xét va dé nghi xu Iy ky luat dbi véi
can bg, giao vién, vién chire khac theo timg vu viéc. Viéc thanh lap, thanh phan
va hoat dong cua Hoi dong nay dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hiéu truong c6 thé thanh 1ap céc hoi dong tu van khac theo yéu cau cu
thé ctia timg cong viéc. Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi
dong nay do Hiéu truong quy dinh.

Piéu 13. T6 chirec Pang va cac doan thé trong trwong Tiéu hoc Phan
Chu Trinh

1. T6 chirc Chi bé Pang trong nha truong lanh dao nha truong va hoat
dong trong khuon kho Hién phap va phép luat.

2. Céc doan thé, t6 chirc xa hoi trong nha truong hoat dong theo quy dinh
cua phap luét va gitip nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén ly giao duc.

Chuwong III
CO SO VAT CHAT, THIET BI VA QUAN LY TAI CHINH
Dicu 14. Co s& vit chit - tai san:
Dugc xac dinh va khai thac sir dung theo quy dinh cua Nha nudc va Diéu
1€ truong Tiéu hoc.
Diéu 15. Tai chinh
Viéc quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chmh cua nha truong tuan thu theo

céc quy dinh vé ké todn, thong ké, bdo cdo cua Bo Tai chinh, cua Lién Bo Gido
duc va DPao tao va Bo Tai chinh.
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Chwong IV
GIAO VIEN, NHAN VIEN, HQC SINH
Piéu 16. Gido vién, nhan vién
A. Quyén cua gi4o vién
1. Gido vién c¢6 nhitng quyén sau:
a) Pugc nha truong tao diéu kién dé giang day va giao duc hoc sinh;

b) Puoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va dugc cham sac,
bao vé suc khoe theo cac ché dg, chinh sach quy dinh doi vdi nha gido;

¢) Pugc truc tiép hodc thong qua céc to chirc tham gia quan 1y nha truong;

d) Pugc hudéng luong va phu cép (néu cé) khi duge cir di hoc dé dao tao
nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh hién hanh;

d) Buogc hop dong thinh giang va nghlen ctru khoa hoc tai cac truong va
co s& gido duc khac néu dugc sy dong v caa Hiéu trudng va thuc hién day du
nhitng nhiém vu quy dinh cia Diéu 18 truong Tiéu hoc;

e) Puoc bao vé nhan phfim danh du;
g) Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Gido vién chu nhiém ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1 cia diéu
nay, con c6 nhitng quyén sau day:

a) Puoc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p minh;

b) Buge du cac cude hop cua Hoi déng khen thuéng va Héi dong ky luat
khi giai quyét nhitng van de co6 lién quan dén hoc sinh [6p minh;

¢) Puoc du céc 16p bdi dudng, hdi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém;

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khong qua 03 ngay;

e) Pugc giam gid 1én 16p hang tuan theo quy dinh khi 1am chii nhiém 16p.

3. Gido vién lam cong tac Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Téng
phu trach D61 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh dugc hudng cac ché do,
chinh sach theo quy dinh hién hanh.

B.Nhiém vu cua gido vién

1. Gido vién bo mén c6 nhitng nhi€ém vu sau:

a) Day va gido duc theo chu'O'ng trinh, ké hoach glao duc; soan bai; day
thuc hanh thi nghiém, kiém tra, danh gia theo quy dinh; vao sé diém, ghi hoc ba

day du, Ién 16p dung gio, quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha
truong t6 chire, tham gia céc hoat dong ctia t6 chuyén mén;

b) Tham gia cac cong tac phd cap gido duc & dia phuong;

¢) Reén luyén dao duc, hoc tap van hoa, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu
dé nang cao chat lugng, hiéu qua giang day va gido duc;
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d) Thuc hién Diéu 1& nha truong; thue hién quyet dinh cua Hiéu truong,
chiu su kiém tra ctia Hiéu trudng va cac cap quan ly gido duc;

d) Giir gin pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido, guong mau trude hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, déi xtr cong bang vai hoce sinh, bao vé cac
quyén loi va loi ich chinh dang ctia hoc sinh, doan két gitip d& dong nghiép;

e) Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc
sinh, Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Déi Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh trong day hoc va giao duc hoc sinh;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh cua phap luét.

2. Giao vién chu nhiém, ngoai cac nhiém vu qui dinh tai khoan 1 cua diéu
nay con c6 nhirng nhiém vu sau day:

a) Tim hiéu va nim virng hoc sinh trong lop vé moi mit dé cé bién phap
t6 chirc gido duc sat ddi twong, nhim thuc day su tién bo cua ca 16p;

b) Cong tac chit ché voi gia dinh hoc sinh, chii dong phdi hop véi cac
gido vién bd moén, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Dai Thiéu nién
Tién phong HO Chi Minh, cac t6 chirc xa hoi ¢6 lién quan trong hoat déng giang
day va giao duc hoc sinh cua 16p minh chu nhiém;

¢) Nhén xét, dénh gia va xép loai hoc sinh cudi ky vao cudi nam hoc, dé
nghi khen thuong va ky luét hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p
thang, phai kiém tra lai, phal ren luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi heé,
phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

d) Bao cdo thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p véi Hiéu trudng.

3. Gido vién thinh giang cling phai thuc hién cac nhiém vu qui dinh tai
khoan 1 diéu nay.

4. Gigo vién lam cong tac Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh la
gido vién dugc boi dudng vé cong tac Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh,
c6 nhiém vu t6 chirc cac hoat dong ciia Poan ¢ nha truong va tham gia céac hoat
dong voi dia phuong.

5. Gido vién lam Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh
la gidao vién dugc b01 dudng vé cong tac Poi Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi
Minh, c¢6 nhiém vu té chitc cac hoat dong Do6i & nha truong va phdi hop hoat
dong voi dia phuong.

Piéu 17. Hoc sinh
A. Hoc sinh ¢6 nhirng quyén sau:

1. Bugc binh dang trong viéc thuc hién gido duc toan dién, duoc dam bao
nhimg diéu kién vé thoi gian, co sO vat chat vé sinh, an toan dé hoc tap & lép va
tu hoc & nha, duoc cung cép thong tin vé viée hoc tap ctia minh, duoc sir dung
trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao, thé
duc cua nha truong theo qui dinh;
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2. Pugc ton trong va bao vé, dugc ddi xtr binh déng, dan chu, duge quyén
khi€u nai voi nha truong va céc cap quan ly gido duc vé nhitng quyét dinh doi
vO1 ban than minh; duge quyén chuyén truong khi c¢é ly do chinh dang theo qui
dinh hién hanh;

3. Dugc tham gia cac hoat dong nham phat trién ning khiéu vé cac mén
hoc, thé duc thé thao, nghé thuédt do nha truong t6 chirc néu co du diéu kién;

4. Nhan duoc hoc béng hoéc tro c:flp khac theo qui dinh dbi véi nhitng hoc
sinh dugc huong chinh sach xa hdi, nhitng hoc sinh khé khan vé doi song va
nhitng hoc sinh co6 nang luc dac biét;

5. Puoc hudng cac quyén khéc theo qui dinh cua phap luat.

B. Nhiém vu cua hoc sinh:

1. Kinh trong thdy gido, cb gido, can bd va nhén vién nha truong, doan
két, gitp d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu 18, noi quy nha
trurong; chap hanh phap luat cua Nha nudc;

2. Thuc hién nhiém vu hoc tép, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach
gido duc cua nha truong;

3. Rén luyén than thé, giir gin vé sinh ca nhén, giit gin va bao vé méi
truong;

4. Tham gia céac hoat dong tap thé cua truong, cia 16p, cua Boi Thiéu nién

Tién phong H6 Chi Minh, Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, giup do gia
dinh va tham gia cong tac xa hoi.

5. Gilr gin va bao vé€ tai san cua nha truong, noi cong cong; gop phan xay
dung, bao v€ va phat huy truyén thong nha truong.
Chwong V
THANH TRA, KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 18. Thanh tra

Ban Thanh tra nhan dan nha truong chiu trach nhiém ¢ nha truong theo
quy dinh tai Diéu 29 ctia Nghj dinh s6 99/2005/ND-CP ctia Chinh phu Khi phat
hién c6 d4u hiéu vi pham phép luat thi kién nghi 1én Hiéu trudng giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat va giam sat viéc thuc hién kién nghi dé.

_ Ban Thanh tra nhan dén nha trudng chiu sy kiénf} tra, thanh tra cua Ban
Chép hanh Cong doan truong, Ban Thanh tra nhan dan cap trén.

Diéu 19. Khen thwong, ky luit

1. Gido vién

a) Gido vién c6 thanh tich sé duoc khen thudng, dugc tang cac danh hiéu
thi dua va cac danh hiéu cao quy khac.

b) Gido vién co6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 1& truong Tiéu hoc s&
bi xur ly theo qui dinh cua phap luat.




2. Hoc sinh

~a) Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tap va ren luyén duoc nha truong va
cac cap quan ly gido duc khen thudng bang cac hinh thirc sau day:

- Khen thuong trude 16p, trudce truong;
- Khen thudng cho hoc sinh gioi;

- Cap gidy chimg nhan, gidy khen, bing khen néu dat giai trong céac ky
thi hoc sinh gioi theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao;

- Cac hinh thirc khen thudng khac.

b) Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tap, rén luyén c6 thé
duoc khyén ran hodc xir ly ky luat theo hinh thirc sau day:

- Khién trach va thong bao vdi gia dinh.
Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 20.
- Qui ché nay gdbm 6 chuong 20 diéu.
- Qui ché c6 hiéu luc ké tir ngay duoc ky duyét ban hanh.

- Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu c¢6 van dé mai phat sinh cén sua
doi, bd sung, Hiéu truong truong dé xuat, Hoi dong trudong thong qua.
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